Tietosuojaseloste

Tiedot palveluntarjoajasta ja rekisteriselosteet

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy
Olympiaranta 3, 00140 Helsinki
Puhelin: 045 277 4545

Sahkoposti: ulrika@larpes.fi

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy on merkitty Patentti- ja rekisterihallituksen
yllapitdmaan kaupparekisteriin. Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy:n Y-
tunnus on 2438467-8 ja arvonlisaverotunniste on FI24384678.

ASIANAJOTOIMISTO ULRIKA LARPES CONSULTING OY:N ASIAKAS- JA
TOIMEKSIANTOREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE

Paivitetty 12.4.2023
1 Rekisterinpitdja

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy
Y-tunnus 2438467-8
Olympiaranta 3, 00140 Helsinki

2 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Asianajaja Ulrika Larpes

Puhelin 045 277 4545
Sahkoposti: ulrika@larpes.fi

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy on tullut tietosuojaselvityksessaan siihen
tulokseen, etta sen ei tarvitse nimet3 erillista tietosuojavastaavaa.

3 Rekisterin nimi

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy:n asiakas- ja toimeksiantorekisteri.

4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena perusteena on Asianajotoimisto Ulrika Larpes

Consulting Oy:n ja asiakkaan valinen asiakassuhde, asiakkaan suostumus, asiakkaan
antama toimeksianto tai muu asiallinen yhteys. Lisaksi henkildtietoja kasitellaan
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oikeuden tai muun viranomaisen maaraaman tehtavan hoitamiseksi, laissa sdadettyjen
velvollisuuksien noudattamiseksi seka oikeutetun edun toteuttamista varten.

Rekisteriin tallennettuja henkilGtietoja kasitellaan seuraavia kayttotarkoituksia varten:

e Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy:n toimeksiantojen hoitaminen

e Toimeksiantojen laskuttaminen

e Yhteydenpito ja asiakasviestinta

e Asiakasvarojen hallinnointi

e Esteettomyyden varmistaminen uusia toimeksiantoja vastaanotettaessa

e Lakiin perustuvien ja viranomaisten maaraysten seka ohjeiden mukaisten
sdilytys- ja raportointivelvoitteiden tayttaminen

e Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta annetun lain edellyttaman
riskiarvion laatiminen ja sen seuranta

Asiakasrekisteriin voidaan tallentaa myds toimeksiantoihin valttamattémasti liittyvia
muita henkildtietoja, joita voivat olla asiakkaan vastapuolet, yhteistydokumppanit ja
naiden asiamiehet ja neuvonantajat.

Tietoja voidaan kayttaa myds toiminnan kehittdmiseen ja tilastollisiin tarkoituksiin.
Henkilotietoja kasitelldan kuitenkin aina henkilotietolain seka EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen sallimissa rajoissa.

Asiakasrekisterin kasittelytehtavia ei ulkoisteta.

5 Rekisterin tietosisalté

Asiakas- ja toimeksiantorekisteriin voidaan tallentaa seuraavan kaltaisia tietoja;
Yritysasiakkaan nimi- ja y-tunnus.

Henkildasiakkaan nimi ja tarvittaessa henkilotunnus.

Asiakkaan yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite.

Asiakkaan vastapuolen ja taman avustajan yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite.

Toimeksiannon hoitamista varten tarpeelliset tiedot (nimi ja yhteystiedot) todistajasta,
mydtapuolista seka mahdollisista muista asian kasittelyyn liittyvista henkil6ista tai
yhteisdista.

Lainsaadanndn edellyttdmaan asiakkaan tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten kopio
henkildllisyystodistuksesta.

Toimeksiannon hoitamiseen liittyvat tiedot, kuten yhteydenpito ja viestinta (neuvottelut,
puhelut, kirjeenvaihdot).



Toimeksiannon hoitamista varten keratty tai tuotettu aineisto.
Toimeksiannon laskuttamiseen liittyvat tiedot, kuten tiliyhteystiedot ja vakuutustiedot.

Toimeksiannon hoitamisen yhteydessa saadut muut toimeksiannon hoitamiseksi
tarvittavat henkilotiedot koskien esimerkiksi asiakkaan siviilisaatya, perhesuhteita,
tydpaikkaa, taloudellista tilannetta, varallisuutta, velkoja tai terveydentilaa.

6 Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan ensisijaisesti asiakkaalta itseltéan. Henkil6tietoja voidaan saada
my0s viranomaisilta tai muilta kolmansilta osapuolilta soveltuvan lainsaadannén
sallimissa rajoissa tassa rekisteriotteessa kuvattuja tarkoituksia varten. Tietoja
asiakkaan vastapuolesta tai todistajasta saadaan paasaantdisesti asiakkaalta.

7 Tietojen sailyttamisajat

Asiakas- ja toimeksiantorekisteriin tallennettuja tietoja sailytetdan niin kauan kuin ne
ovat tarpeen asianajotoimiston toiminnan kannalta ottaen huomioon tietojen
sailyttdmiseen sovellettavan lainsdadanndn seka Suomen Asianajajaliiton antaman
ohjeistuksen asettamat velvoitteet.

8 Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
Talousalueen ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy:n
ulkopuolelle muuten kuin sopimuksen, asiakkaan antaman erillisen suostumuksen ja/tai
lainsaadannon niin erikseen velvoittaessa, kuten viranomaisten pyytdessa rekisteriin
merkittyja tietoja.

Asiakastietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
9 Kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista

Sahkdisessa muodossa olevat henkildtiedot on suojattu toimialalla yleisesti
hyvaksyttavin ja kohtuullisin teknisin keinoin, kuten palomuurein ja salasanoin.

Muut kuin sahkoisessa muodossa olevat rekisterin henkildtietoja sisaltavat aineistot,
kuten paperimuodossa oleva aineisto, sailytetaan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain
erikseen oikeuden saaneilla tyontekijoilla.

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy huomioi siihen sovellettavan
lainsaadannon ja viranomaisten maaraykset henkildtietojen luottamuksellisen
kasittelyn varmistamisesta.



10 Henkilétietojen kasittelyyn liittyvat asiakkaan oikeudet

Asiakkaalla on oikeus tarkistaa, mita hanta koskevia henkilotietoja on tallennettu
asianajotoimiston rekisteriin. Tama tarkastuspyyntd voidaan evata laissa saadetyin
perustein. Oikeuden kaytté on maksutonta.

Asiakkaalla on oikeus pyytaa oikaisemaan hanta koskeva virheellinen tieto. Lisaksi
asiakkaalla on oikeus pyytaa poistamaan hanta koskevat tiedot tai pyytaa kasittelyn
rajoittamista laissa saadetyin perustein. Lisaksi asiakkaalla on oikeus saada omat
henkilotietonsa sellaisessa koneluettavassa muodossa, etta ne ovat siirrettavissa
toiseen tietojarjestelmaan.

Asiakkaan tulee tehda tarkastuspyynnot samoin kuin pyynnoét tietojen oikaisemisesta
kirjallisesti rekisterista vastaavalle yhteyshenkil6lle. Tietyissa tapauksissa lainsaadanto
tai tietoteknisen jarjestelman ominaisuudet voivat estaa asiakkaan pyynnon
taysmaaraisen toteuttamisen, mutta naissa tapauksissa pyynto toteutetaan silta osin,
kuin se on taysimaaraisen toteuttamisen estavasta lainsaadannosta tai tietoteknisista
syista huolimatta mahdollista toteuttaa.

11 Rekisterodidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.
Toimivaltainen valvontaviranomainen asiakkaan henkildtietojen kasittelyyn liittyvissa
asioissa on Tietosuojavaltuutetun toimisto, jonka yhteystiedot ovat seuraavat:
Ratapihantie 9, 6 krs. 00520 Helsinki, puh. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi.

12 Yhteydenotot

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien
kayttamiseen liittyvissa tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta Asianajotoimisto
Ulrika Larpes Consulting Oy:hyn.

e Sahkopostitse ulrika@larpes.fi
o Postitse osoitteeseen: Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting
Oy, Olympiaranta 3, 00140 Helsinki

Asianajotoimisto Ulrika Larpes Consulting Oy voi tarvittaessa pyytaa rekisterditya
tasmentamaan pyyntdaan kirjallisesti ja rekisterdidyn henkildllisyys voidaan tarpeen
vaatiessa varmentaa ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista.
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